. TIETOSUOJASELOSTE
(7' Metropolia

Tietosuojaseloste perustuu EU:n tietosuoja-
asetuksen (2016/679, General Data Protection
Regulation, "GDPR”) rekisterdityjen
informointivelvoitteeseen seka kansalliseen
tietosuojalakiin (1050/2018), joka on astunut
Suomessa voimaan 1.1.2019.
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Metropolian kulttuurialan tutkinto-ohjelmiin opiskelijoiksi hakevien,
Rekisterin nimi

paasykoevalokuvattavien henkildiden rekisteri

Metropolia PL 4000 Myllypurontie 1

www.metropolia.fi
Ammattikorkeakoulu 00079 Metropolia 00920 Helsinki

Puhelin 09 7424 5000 Y-tunnus: 2094551-1
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Rekisterin-
pitdja

Nimi:
Metropolia Ammattikorkeakoulu Oy

Yhteystiedot:

Metropolia Ammattikorkeakoulu Oy (y-tunnus: 2094551-1)
Postiosoite: PL 4000, 00079 Metropolia

Vierailuosoite: Myllypurontie 1, 00920 Helsinki

Puhelin (vaihde): + 358 9 7424 5000

Rekisterinpitajan vastuuhenkil®:
Nimi: Riitta Konkola
Tehtava: Rehtori-Toimitusjohtaja

Rekisterin sisallosta vastaavat henkilot:

Nimi: Auli Sillanpaa

Tehtava: Median, muotoilun ja konservoinnin osaamisaluepaallikkd

Osoite: Metropolia Ammattikorkeakoulu Oy, PL 4000, 00079 METROPOLIA
Sahkoposti: auli.sillanpaa@metropolia.fi

Nimi: Paula Turkkila

Tehtava: Kulttuuripalveluiden ja musiikin osaamisaluepaallikkd

Osoite: Metropolia Ammattikorkeakoulu Oy, PL 4000, 00079 METROPOLIA
Sahkoposti: paula.turkkila@metropolia.fi

Rekisterin yhteyshenkildiden yhteystiedot (tutkinto-ohjelmittain):

Nimi: Mari Silver

Tehtava: Tutkintovastaava, Viestinnan tutkinto-ohjelma

Osoite: Metropolia Ammattikorkeakoulu Oy, PL 4000, 00079 METROPOLIA
Sahkoéposti: mari.silver@metropolia.fi

Nimi: Merja Kosonen

Tehtava: Tutkintovastaava, Muotoilun tutkinto-ohjelma

Osoite: Metropolia Ammattikorkeakoulu Oy, PL 4000, 00079 METROPOLIA
Sahkoposti: merja.kosonen@metropolia.fi

Nimi: Aura Neuvonen

Tehtava: Tutkintovastaava, Elokuvan ja television tutkinto-ohjelma

Osoite: Metropolia Ammattikorkeakoulu Oy, PL 4000, 00079 METROPOLIA
Sahkoposti: aura.neuvonen@metropolia.fi

Nimi: Mikko Pirinen

Tehtava: Tutkintovastaava, Esitys- ja teatteritekniikan tutkinto-ohjelma
Osoite: Metropolia Ammattikorkeakoulu Oy, PL 4000, 00079 METROPOLIA
Sahkoposti: mikko.pirinen@metropolia. fi

Nimi: Leena Bjorgkvist

Tehtava: Tutkintovastaava, Kulttuurituotannon tutkinto-ohjelma

Osoite: Metropolia Ammattikorkeakoulu Oy, PL 4000, 00079 METROPOLIA
Sahkoposti: leena.bjorgkvist@metropolia.fi
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Tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava:
Metropolian tietosuojavastaava, Tuulia Aarnio

Tietosuojavastaavan yhteystiedot:
Puhelin: +358 40 844 0690
Sahkoéposti: tuulia.aarnio@metropolia.fi, tietosuojavastaava@metropolia.fi

4

Henkilétietojen
kasittelyn
tarkoitukset seka
kasittelyn
oikeusperuste

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus:

Metropolian kulttuurialan tutkinto-ohjelmiin opiskelijoiksi hakevien,
padsykoevalokuvattavien henkildiden rekisterissa kasitelldan hakijoiden valokuvia
seka valokuvaan yhdistettyja vastauksia padsykoekysymyksiin, mahdollisesti
hakijoiden tekemia ennakkotehtdvia seka hakijoiden
paasykoehaastatteluvastauksia.

Valokuvaa tarvitaan hakijan muistamiseen ja tunnistamiseen lukuisten
kymmenien, jopa satojen hakijoiden joukosta ja valintakoeraadin yksildintityon
tueksi hakuprosessin aikana. Hakija voidaan valokuvan avulla yksildida ja sitoa
varmasti haastatteluvastauksiin, alalle suuntautuneisuus- ja
motivoituneisuusvastauksiin.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste:

Metropolian kulttuurialan tutkinto-ohjelmiin opiskelijoiksi hakevien,
padsykoevalokuvattavien henkildiden rekisterissa olevien henkildtietojen kasittely
perustuu hakijan itsensa antamaan, informoituun suostumukseen.

5
Rekisterinpitdjan
tai kolmannen
osapuolen
oikeutetut edut

Kyseisessa rekisterissa olevien henkildtietojen kasittelyn oikeusperuste ei ole
"oikeutettu etu”. Siksi tama kohta ei sovellu.

6
Rekisterin
henkilotietoryhmat

Rekisteriin tallennetaan seuraavia henkil6tietoja tietoryhmittdin:
¢ Perustiedot hakijasta: etunimi(t); sukunimi, hakijatunniste

¢ Niista hakijoista, jotka ovat antaneet suostumuksensa
valokuvan ottoon paasykoetilanteessa: hakijan valokuva nimitiedoin
sekd suostumuksenantolomakkeen tieto suostumuksesta

o Niista hakijoista, jotka eivat ole antaneet suostumustaan
valokuvan ottoon: suostumuksenantolomakkeen tieto evatysta
suostumuksesta

e Palautetut ennakkotehtavat

e Vastaukset paasykoekysymyksiin

o Haastatteluvastaukset, alalle suuntautuneisuus- ja
motivoituneisuusvastaukset

7 Henkilotietojen
saannonmukaiset
tietoldhteet

Henkilotiedot on saatu rekisterdidylta itseltaan.



mailto:tuulia.aarnio@metropolia.fi
mailto:tietosuojavastaava@metropolia.fi

(77 Metropolia

4(8)

14.10.2019

8 Henkilbtietojen
kasittelyssa
kaytettavat
tyovidlineet/ mahdol
liset
tietojarjestelmat

Hakijoiden valokuvaamisprosessi tapahtuu valintakokeisiin ilmoittautumisen
yhteydessa. Samassa yhteydessa hakijalle annetaan nimilappu, jossa on hakijan
etu- ja sukunimi seka hakijatunniste. Kyseinen lappu ndkyy valokuvassa.
Valintakoetyéryhman (esimerkiksi Metropolian Ammattikorkeakoulu Oy:n
lehtorit, tuntiopettajat, valintakoeassistentit, suunnittelijat, Metropolia
Ammattikorkeakoulu Oy:ssa siviilipalvelustaan suorittavat siviilipalvelusmiehet)
jasen valokuvaa hakijan digikameralla. Kuvat tallennetaan Metropolian
verkkolevylle tai muulle yhteisesti sovitulle Metropolian tallennusalustalle. Tédman
jalkeen valokuvat tulostetaan tarvittaessa. Kuvia kasittelevat
valintakoetyéryhman jasenet.

9 EU:n tietosuoja-asetuksen 4.9 artiklaa laajasti tulkiten seuraavaksi on lueteltu ne henkil6tietojen
Tietojen késittelijat/vastaanottajat, joille rekisterinpitéja “siirtdd” tai “luovuttaa kasiteltdviksi” (esim.
vastaanottajat tai teknisen kayttéliittyman avulla huoltotehtadvien suorittamistilanteessa) henkilétietojaan.
vastaanottajaryhma . . . L T .
t seka jary Metropolian kulttuurialan tutkinto-ohjelmiin opiskelijoiksi hakevien,
siinnénmukaiset paasykoevalokuvattavien henkildiden rekisterissa sisaltamia henkilGtietoja
luovutukset kasitelldaan vain Metropolian organisaation sisalla, valintakoetyéryhman jasenten
toimesta.
Rekisterin sisaltamilld henkil6tiedoilla ei ole ulkopuolisia vastaanottajia,
rekisterista ei luovuteta tietoja organisaation ulkopuolelle.
10
Tietojen siirto Metropolian kulttuurialan tutkinto-ohjelmiin opiskelijoiksi hakevien,
EU:n tai ETA:n

ulkopuolelle tai
kansainvalisiin
jarjestoihin

paasykoevalokuvattavien henkildiden rekisterin sisaltamia henkilttietoja ei
siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle tai kansainvalisiin jarjestoihin.

11
Henkil6tietojen
sailyttamisaika

Metropolian kulttuurialan tutkinto-ohjelmiin opiskelijoiksi hakevien,
padsykoevalokuvattavien henkildiden rekisteriin keratyt ja kasiteltavat tiedot
sdilytetadn Metropolia verkkolevyasemalla paasykoevalintaprosessin kaynnissa
oloajan (kevaan paasykoeprosessin osalta yleensa touko-kesakuun ajan) seka
lakisaateisen muutoksenhaku/-oikaisumenettelyajanjakson ajan.

Ns. valitusajan loputtua valokuvat ja paasykoeliitanndiset henkilétiedot
poistetaan ja havitetaan tietoturvallisesti.

Suunnittelijat ja padainevastaavat vastaavat ko. tietojen poistosta. Tulostetut
valokuvat havitetaan tietosuoja-astioissa, verkkolevyilld olevat valokuvat ja
mahdolliset muut padsykoeliitdnnaiset henkilétiedot tuhotaan manuaalisesti.
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Rekisterdidyn
oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siita, kasitelldanko
hanta koskevia henkilétietoja vai ei. Rekisterdidylla on lisaksi oikeus saada paasy
rekisteroditya itseaan koskeviin henkildtietoihin seka oikeus tarkastaa rekisteriin
tallennetut itsedan koskevat tiedot ja saada niistd kopiot. Rekisterdidyn
oikeuksien toteuttamispyyntodn on tietosuoja-asetuksen mukaisesti
rekisterinpitdjan annettava vastaus kuukauden kuluttua pyynnén
vastaanottamisesta.

A. Oikeus saada paasy henkilotietoihin
Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mitéd hanta koskevia tietoja
henkil6tietorekisteriin on tallennettu. Tarkastuspyyntd voidaan tehda
toimittamalla Metropolian julkisilta verkkosivuilta ja/tai Oma-Intranet-portaalista
I6ytyva huolellisesti taytetty, tulostettu ja henkilokohtaisesti allekirjoitettu ns.
tarkastusoikeuden kayttdpyyntélomake johonkin kolmesta Metropolian
opiskelija- ja hakijapalveluiden toimistosta. Pyynndn esittamisen yhteydessa
rekisterdidyn on todistettava henkil6llisyytensa virallisella
henkil6llisyystodistuksella.

Ohessa kayntiosoitteet Metropolian opiskelija- ja hakijapalveluiden toimistoihin:

Metropolian Myllypuron kampus
Myllypurontie 1, 00920 Helsinki

Metropolian Arabian kampus
Hameentie 135 D, 00560 Helsinki

Metropolian Myyrmdaen kampus
Leiritie 1, 01600 Vantaa
Postiosoite

Metropolian opiskelija- ja hakijapalveluiden toimistosta pyyntd ohjataan
keskitetysti Metropolian tietosuojavastaavalle, (sahkoposti:
tuulia.aarnio@metropolia.fi, tietosuojavastaava@metropolia.fi).

Tarkastusoikeuspyynt6on vastauksen antaa Metropolian tietosuojavastaava.
Tarpeen vaatiessa tietosuojavastaavalta voi tiedustella lisatietoja pyynnén
kasittelyn etenemisesta tai vastauksen sisallosta.

B. Oikeus tietojen oikaisemiseen ja kasittelyn rajoittamiseen

Rekisterdidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitdjana rajoittaa kasittelya, jos
kyseessa on yksi seuraavista:

- rekisterdity kiistda henkilétietonsa paikkansapitdvyyden (oikeus tietojen
oikaisemiseen), jolloin kasittelya rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa
rekisterinpitdja voi varmistaa tietojen paikkansapitavyyden;

- kasittely on lainvastaista ja rekisterdity vastustaa henkil6tietojensa
poistamista ja vaatii sen sijaan niiden kayton rajoittamista;
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- rekisterinpitdja ei enaa tarvitse kyseisia henkiltietoja kasittelyn
tarkoituksiin, mutta rekisterdity tarvitsee niita oikeudellisen vaateen
laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi.

Kyseinen Metropolian henkil6tietorekisterin tietojen oikaisupyynt6 tai kasittelyn
rajoittamispyynt6 voidaan tehda toimittamalla pyyntd johonkin kolmesta, edella
mainitusta Metropolian opiskelija- ja hakijapalveluiden toimistosta, jossa
pyynnon esittdmisen yhteydessa rekisterdidyn on todistettava henkil6llisyytensa.

C. Oikeus tietojen poistamiseen

Rekisterdidylla on oikeus saada hanta koskevat henkilétiedot poistettua
Metropolian rekisterista ilman aiheetonta viivytysta edellyttden, etta jokin
seuraavista tayttyy:

- henkil6tietoja ei enda tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne kerattiin
tai joita varten niité muutoin kasiteltiin;

- rekisterdity peruuttaa suostumuksen, johon kasittely on perustunut, eika
kasittelyyn ole muuta laillista perustetta;

- henkilétietoja on kasitelty lainvastaisesti; tai

- henkilétiedot on poistettava unionin oikeuteen tai kansallisen
lainsaadantdon perustuvan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi.

Kyseinen Metropolian henkil6tietorekisteriin kohdistuvan tietojen poistopyynto
voidaan tehda toimittamalla pyynt6 johonkin kolmesta, edelld mainitusta
Metropolian opiskelija- ja hakijapalveluiden toimistosta, jossa pyynnén
esittamisen yhteydessa rekisterdidyn on todistettava henkildllisyytensa.

D. Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Ei sovellu julkishallinnon toimijan rekisteriin.

E. Oikeus olla joutumatta henkil6tietojen tietoturvapoikkeaman
kohteeksi

Rekisterdidylla on oikeus olla joutumatta sellaisen EU:n tietosuoja-asetuksen
artiklassa 33 mainitun henkil6tietojen tietoturvapoikkeaman kohteeksi, joka
perustuu rekisteristerinpitdjan tietosuoja- ja/tai tietoturva-asioiden
laiminlydmiseen, tai rekisterinpitdajan kayttaman henkildtietojen kasittelijan
tietosuoja- ja/tai tietoturva-asioiden laiminlydmiseen. Rekisterdidylla on oikeus
tulla informoiduksi ilman tarpeetonta viivytysta, jos henkil6tietojen
tietoturvaloukkaus todennakdisesti aiheuttaa korkean riskin luonnollisten
henkildiden oikeuksille ja vapauksille.
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Rekisteroidyn EU:n tietosuoja-asetuksen 21 artiklan mukaisesti rekisterdidylla on oikeus vastustaa,

vastustamisoikeus henkildkohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella, hanté koskevien henkilétietojen
kasittelya, joka perustuu 6 artiklan 1 kohdan e alakohtaan (kasittely on tarpeen yleistd etua
koskevan tehtdvan suorittamiseksi tai rekisterinpitajélle kuuluvan julkisen vallan kdyttamiseksi),
kuten ndihin sadannoéksiin perustuvaa profilointia. Rekisterinpitdja ei saa enaa kasitella
henkil6tietoja, paitsi jos rekisterinpitdja voi osoittaa, ettd kasittelyyn on olemassa huomattavan
tarkea ja perusteltu syy, joka syrjayttaa rekisterdidyn edut, oikeudet ja vapaudet tai jos se on
tarpeen oikeusvaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi.
Kerattavien henkilétietojen kasittelyn vastustamispyynté voidaan tehda
toimittamalla pyyntd johonkin kolmesta, edella mainitusta Metropolian opiskelija-
ja hakijapalveluiden toimistosta, jossa pyynndn esittamisen yhteydessa
rekisterdidyn on todistettava henkil6llisyytensa.

14

Oikeus peruuttaa Mikali henkilttietojen kasittely perustuu rekisteréidyn antamaan suostumukseen, on rekisterdidylla

suostumus oikeus peruuttaa kasittelyyn antamansa suostumus milloin tahansa tdman vaikuttamatta
suostumuksen perusteella ennen tata suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.
Metropoliassa kerattavien henkilétietojen kasittelyyn liittyva suostumuksen
peruuttaminen (peruuttamispyyntd) voidaan tehda toimittamalla pyyntd johonkin
kolmesta, edelld mainitusta Metropolian opiskelija- ja hakijapalveluiden
toimistosta, jossa pyynndn esittdmisen yhteydessa rekisterdidyn on todistettava
henkil6llisyytensa.

15 Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo, etta hanta

Oikeus tehdi koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan soveltuvaa tietosuojasadntelya.

valitus ) ] ) ] ) o

valvontaviranomais | Kansallinen valvontaviranomainen on Suomessa Tietosuojavaltuutetun toimisto,

elle yhteystiedot:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
Kayntiosoite: Ratapihantie 9, 6. krs
00520 Helsinki

Postiosoite: PL 800
00521 Helsinki

Puhelin (vaihde): + 358 29 56 66700
Faksi: + 358 9 56 66735
Sahkoposti: tietosuoja@om.fi




(77 Metropolia

8(8)

14.10.2019

16

Onko
henkilotietojen
antaminen
lakisaateinen,
sopimukseen
perustuva tai
sopimuksen
tekemisen
edellyttama
vaatimus sekd onko
rekisterdidyn pakko
toimittaa
henkilotiedot ja
tietojen antamatta
jattamisen
seuraukset (tiedot
siita, mista
henkil6tiedot on
saatu)

Metropolian henkildtietorekisterin sisaltamien henkilttietojen kasittely suhteessa siihen, onko
tietojen antaminen lakisadteinen, sopimukseen perustuva tai sopimuksen tekemisen edellyttdma
vaatimus seka onko rekisterdidyn pakko toimittaa henkilGtiedot ja tietojen antamatta jattamisen
seuraukset. Rekisterikohtaisesti on myos selvitetty, mista henkildtiedot on saatu.

- Paasykokeeseen osallistuville henkiléille on tiedotettu ennakkoon Metropolian
julkisilla verkkosivuilla valokuvaamisesta ja muusta henkil6tietojen kasittelysta,
ja paasykokeeseen osallistuville henkildille my6s varsinaisena
paasykoevalintapdivana annetaan kirjallinen tietosuojaseloste*) tiedoksi,
samassa Yhteydessa heilta kysytaan antavatko he /eivat anna suostumustaan
valokuvan ottamiseksi itsestdan paasykoetilanteessa.

- Valokuvauksesta kieltdytyminen on mahdollista ja kieltdytyminen ei vaikuta
hakuprosessiin.

- Rekisteriin tallennetut henkil6tiedot on saatu lahtdkohtaisesti rekisterdidylta
itseltaan.

¥*) tietosuojaseloste, jonka padsykokeeseen osallistuvat henkilot (rekisterdidyt)
saavat nahtdvakseen on tamda kdsilld oleva tietosuojaseloste nimeltdan
"Metropolian kulttuurialan tutkinto-ohjelmiin opiskelijoiksi hakevien,
padsykoevalokuvattavien henkildiden rekisterin tietosuojaseloste”

17
Automaattinen
paatoksenteko ja
profilointi

Metropolian kulttuurialan tutkinto-ohjelmiin opiskelijoiksi hakevien,
paasykoevalokuvattavien henkildiden rekisterin sisaltdmia henkilttietoja ei
kdyteta automaattiseen paatoksentekoon eika profilointiin.






