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Yleisiä ohjeita tutkittavan tiedotteen laatimiseen

Tutkittavalle tulee antaa riittävä selvitys hänen oikeuksistaan, tutkimuksen tarkoituksesta, luonteesta, menetelmistä, henkilötietojen käsittelystä sekä mahdollisista riskeistä ja haitoista. Selvitys on annettava siten, että tutkittava voi tehdä tietoisen päätöksen osallistua tai olla osallistumatta tutkimukseen. Tiedotteen tulee olla asiallinen, lyhyt ja se on laadittava tutkittavan ymmärtämällä kielellä ja tavalla. Mikäli kohderyhmiä on useita, jokaiselle ryhmälle annetaan oma tiedote. Joissakin tapauksissa on suositeltavaa laatia selkokielinen tiedote. Tiedotteessa suositellaan sinuttelumuotoa. Kohderyhmän mukaan tutkija voi kuitenkin päättää, haluaako hän käyttää sinuttelu- vai teitittelymuotoa. Puhuttelumuodon tulee kuitenkin olla johdonmukainen.

Kirjoita tutkittavan tiedote tämän mallin mukaan ja omaan tutkimukseesi sopivaksi. 
Säilytä rakenne ja otsikot (alla), ellei ko. kohdassa ole erikseen mainittu ”Tarvittaessa”. 
Tekstin yhteydessä on keltaisella pohjalla [hakasuluissa] ohjeita ja lisätietoja sinulle. Poista ohjeet, esimerkkitekstit sekä ne osiot, jotka eivät sovellu tutkimukseesi.

TIEDOTE TUTKIMUKSESTA
Tutkimuksen nimi 
[Tutkimuksen nimen tulee kuvata selkeästi tutkimusta ja sen tarkoitusta sekä olla tutkittavalle ymmärrettävä. Tutkimuksen nimi tulee kuvata kaikissa tutkimusasiakirjoissa yhdenmukaisesti.]

Pyyntö osallistua tutkimukseen
Sinua pyydetään mukaan tutkimukseen, jossa tarkoituksena on [Täydennä lyhyt ja ymmärrettävä kuvaus tutkittavasta asiasta]. Olemme arvioineet, että sovellut tutkimukseen, koska [Täydennä: Kerro, millä perusteella henkilö sopii osallistuvaksi tutkimukseen ja mahdolliset valinta- tai poissulkukriteerit]. Tämä tiedote kuvaa tutkimusta ja sinun osuuttasi siinä. 

Lue rauhassa tämä tiedote. Jos sinulla on kysyttävää tutkimuksesta, voit esittää kysymyksiä tutkimuksesta vastaavalle henkilölle (yhteystiedot löytyvät asiakirjan lopusta). 
Jos päätät osallistua tutkimukseen, sinulta pyydetään erillinen suostumus. 

Vapaaehtoisuus
Tutkimukseen osallistuminen on vapaaehtoista. Voit kieltäytyä osallistumasta tutkimukseen, keskeyttää osallistumisen tai peruuttaa jo antamasi suostumuksen syytä ilmoittamatta milloin tahansa tutkimuksen aikana. Kieltäytyminen ei vaikuta [Täydennä: Mihin?  Esimerkiksi opintoihisi, työhösi, oikeuteesi saada hoitoa/palveluita, kohteluusi tms.] 

[Jos henkilötietojen käsittely perusteena tutkittavan suostumus]
Sinulla on oikeus milloin tahansa peruuttaa suostumuksesi henkilötietojesi käsittelystä osana tutkimusta. Jos peruutat suostumuksen, sinusta jo kerättyjä henkilötietoja ja muita tietoja ei käsitellä enää osana tutkimusta, vaan ne hävitetään, mikäli niiden poistaminen aineistosta on edelleen mahdollista. 

TAI

[Jos henkilötietojen käsittelyn perusteena on yleinen etu] Keskeyttäessäsi tutkimukseen osallistumisesi, sinusta ennen keskeytystä kerättyjä henkilötietoja voidaan edelleen käyttää osana tutkimusta. 

Tutkimuksen tarkoitus
Tämän tutkimuksen tarkoituksena on [Täydennä: Lyhyt ja ymmärrettävä kuvaus tutkimuksen tarkoituksesta ja tavoitteesta. Mitä tutkit ja miksi?].

Tutkimuksen toteuttajat 
Tämän tutkimuksen toteuttaa [Täydennä: Tutkija ja tutkimuksesta vastaava henkilö/opinnäytetyönohjaaja, organisaatio].
[Täydennä tarvittaessa: Minkälaiseen kokonaisuuteen tämä tutkimus kuuluu (esim. TKI-hankkeen nimi)? Kuka on tutkimuksen toimeksiantaja/rahoittaja?] Mikä on organisaatiosi rooli kokonaisuudessa.]

Tutkimusmenetelmät ja toimenpiteet
Tutkimus toteutetaan [Täydennä: Mitä tutkittavalta odotetaan? Mitä tutkimukseen osallistuminen käytännössä tarkoittaa tutkittavan näkökulmasta? Kuvaa tutkimus- tai kehittämismenetelmät, esim. osallistuminen haastatteluun tai työpajaan/vastaaminen kyselyyn Missä/miten tutkimus toteutetaan? Kuinka kauan osallistuminen vie tutkittavan aikaa?].

Tutkimuksen mahdolliset hyödyt ja haitat
[Täydennä: Kerro, jos tutkimuksesta on odotettavista hyötyä osallistujalle. Vaihtoehtoisesti totea, ettei tutkimukseen osallistumisesta ole tutkittavalle henkilökohtaista hyötyä. Kerro myös, mitä hyötyä tutkimuksesta on yleisesti tieteelle tai yhteiskunnalle].

[Täydennä tarvittaessa: Kerro tutkimuksesta mahdollisesti koituvat riskit, haitat tai epämukavuudet. Kerro myös, miten tutkimuksessa varaudutaan niihin.]

Kustannukset ja niiden korvaaminen
Tutkimukseen osallistuminen ei maksa mitään. Osallistumisesta ei myöskään makseta erillistä korvausta.

[Täydennä tarvittaessa: Korvataanko tutkittaville esim. matkakustannuksia? Miten ne korvataan?]
[Lisätietoa tutkittaville maksettavista palkkioista ja kulukorvauksista, ks. tarkemmin Verohallinnon ohjeet] 
[Lisätietoa tutkimukseen osallistujien kesken arvottavista palkinnoista, ks. tarkemmin Arpajaisverolaki]

Tutkittavien vakuutusturva [tarvittaessa]
Tutkittavat on vakuutettu [Täydennä tarvittaessa: Kerro, miten tutkittavat ovat vakuutettuja, jos tutkimukseen sisältyy esimerkiksi mittauksia, fyysistä rasitusta tms.].

Tutkimusaineiston säilyttäminen ja tutkimustulosten raportointi
Sinusta kerättyä tietoa ja tutkimustuloksia käsitellään luottamuksellisesti lainsäädännön edellyttämällä tavalla. Tutkimuksessa kerätyt aineistot tallennetaan [Täydennä: Miten huolehdit luottamuksellisuudesta?  Kerro lyhyesti aineistojen tietoturvallinen säilyttäminen tutkimuksen aikana ja sen jälkeen (säilytyspaikka ja -aika: xx vuotta tai kuukautta tai päivämäärä, mihin asti aineistoja tallennetaan). Kerro myös, mitä aineistoille tapahtuu tutkimuksen jälkeen, esim. Avataanko aineisto uudelleenkäyttöä varten, arkistoidaanko vai tuhotaanko ne kuka, milloin ja miten?].

Kerro, jos tutkittavia voida tunnistaa tuloksista tai julkaisuista. Esimerkiksi ”tulokset julkaistaan tilastoina, joista ei voi tunnistaa yksittäisen henkilön vastauksia”. Jos kuitenkin tutkimusotoksen ja aineiston laadun vuoksi on olemassa riskejä, jotka voivat johtaa tutkittavan tunnistamiseen, kerro myös se tässä.]  

Tutkimustulokset raportoidaan [Täydennä: Kerro, missä tulokset raportoidaan? Tässä yhteydessä voit esimerkiksi mainita, että opinnäytetyö julkaistaan avoimesti Theseus-tietokannassa. Jos tutkimustuloksia julkaistaan lisäksi muualla tai niistä tiedotetaan tutkittavia, mainitse asiasta tässä yhteydessä.]

Tutkimuksen päättyminen
[Täydennä: Tutkimuksen arvioitu kokonaiskesto]. 

Myös tutkija voi keskeyttää tutkimuksen [Täydennä tähän ennakoidut syyt siihen.]

Lisätietoja tutkimuksesta
Jos sinulla on kysyttävää tutkimuksesta tai haluat peruuttaa osallistumisesi tutkimukseen, voit olla yhteydessä [Täydennä lisätietojen antajan nimi ja yhteystiedot].

Tutkijoiden yhteystiedot
[Täydennä: Lisää ainakin päätutkijan ja tutkimuksesta vastaavan henkilön tiedot. Opinnäytetyössä myös pääohjaajan yhteystiedot.]

Tutkija tai opinnäytetyötekijä

Nimi:
Titteli:
Organisaatio:
Puhelinnumero:
Sähköposti:

Tutkimuksesta vastaava henkilö tai opinnäytetyön ohjaaja
Nimi:
Titteli:
Organisaatio ja yksikkö:
Puhelinnumero: 
Sähköposti:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	
	
	



