ff/Me tropolia TIETOSUOJASELOSTE

Tietosuojaseloste perustuu EU:n tietosuoja-asetuksen (2016/679, General Data Protection
Regulation, "GDPR?”) rekisteroityjen informointivelvoitteeseen (GDPR:n artiklat 12-14), GDPR:n
artiklan 30 mukaiseen rekisterinpitajan velvoitteeseen yllapitaa selostetta vastuullaan olevista
kasittelytoimista seka GDPR:&a taydentavan kansallisen tietosuojalain (1050/2018)
velvoitteisiin.

Tama tietosuojaseloste on lisdksi pyritty laatimaan saavutettavaksi EU:n ns.
saavutettavuusdirektiivin ja sitd taydentavan kansallisen digipalvelulain vaatimuksiin
pohjautuen (Euroopan parlamentin ja neuvoston direktiivi (2016/2102) julkisen sektorin elinten
verkkosivustojen ja mobiilisovellusten saavutettavuudesta (2016/2102); Laki digitaalisten
palvelujen tarjoamisesta (306/2019)).
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1 Rekisterin
nimi Oona 2.0 - Yrittajanaisten liiketoiminnan kasvua
digitalisaation ja kumppanuusverkostojen kautta -
hankkeen henkilorekisteri

2 Nimi:

Rekisterin- Metropolia Ammattikorkeakoulu Oy
pitaja Yhteystiedot:
Metropolia Ammattikorkeakoulu Oy (y-tunnus: 2094551-1)
Postiosoite: PL 4000, 00079 Metropolia
Vierailuosoite: Myllypurontie 1, 00920 Helsinki
Puhelin (vaihde): + 358 9 7424 5000

Rekisterinpitadjan vastuuhenkilo:
Nimi: Riitta Konkola
Tehtava:  Rehtori-Toimitusjohtaja

Rekisterin sisallosta vastaava henkild:

Nimi: Pekka Anttila

Tehtava: Osaamisaluepaallikkd, Kuntoutus ja tutkiminen
Osoite: Metropolia Ammattikorkeakoulu Oy, PL 4000, 00079
METROPOLIA

Sahkoposti: pekka.anttila@metropolia.fi

Rekisterin yhteyshenkilon yhteystiedot:

Nimi: Elina Forster

Tehtava: TKI-suunnittelija, Kuntoutus ja tutkiminen

Osoite: Metropolia Ammattikorkeakoulu Oy, PL 4000, 00079
METROPOLIA

Séahkoposti: elina.forster@metropolia.fi

Metropolia PL 4000 Myllypurontie 1

Ammattikorkeakoulu 00079 Metropolia 00920 Helsinki Puhelin 09 7424 5000 Y-tunnus: 2094551-1


mailto:pekka.anttila@metropolia.fi
mailto:elina.forster@metropolia.fi
https://www.metropolia.fi/
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3 Tietosuojavastaava:
Tietosuojavas o _ _ _
taava Metropolian tietosuojavastaava, Tuulia Aarnio

Tietosuojavastaavan yhteystiedot:

Puhelin: +358 40 844 0690
Sahkoposti: tuulia.aarnio@metropolia.fi, tietosuojavastaava@metropolia.fi
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(7' Metropolia

3(14)

2.12.2021

4
HenkilGtietoje
n kasittelyn
tarkoitukset
seka
kasittelyn
oikeusperuste

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus:

Oona 2.0 - Yrittajanaisten liiketoiminnan kasvua digitalisaation ja
kumppanuusverkostojen kautta -hankkeen henkildrekisteria kaytetaan
paaasiassa hankkeen viestintaan ja markkinointiin seka hankkeessa
toteutettavan koulutuksen edistamiseen. Kerddmme hankkeessa
asiakkaidemme, yhteistydkumppaneidemme, viiteryhmiemme seka
potentiaalisten asiakkaidemme henkilGtietoja. Tietoja kaytetddn
yhteisty6hon, asiakasviestintaan ja hankkeen koulutuksista ja tapahtumista
tiedottamiseen.

Liséaksi henkilttietoja keratdan rahoittajalle raportointiin. Naista
henkil6tiedoista ja niiden kasittelysta on laadittu erillinen Metropolian ESR
Henkild —hankkeisiin liittyva henkilorekisterin tietosuojaseloste.

Oona 2.0 - Yrittajanaisten liiketoiminnan kasvua digitalisaation ja
kumppanuusverkostojen kautta -hankkeen henkilérekisteria taydentaa
myo6s Metropolian projekti- ja hanketoiminnan hallintarekisterin
tietosuojaseloste.

Oona 2.0 - Yrittajanaisten liiketoiminnan kasvua digitalisaation ja
kumppanuusverkostojen kautta -hankkeen henkilorekisterin sisaltamilla
tiedoilla suoritetaan muun muassa seuraavia kasittelytoimia:

hankkeen toiminnasta viestinta ja tiedottaminen

hankkeen tapahtumien ja koulutustilaisuuksien jarjestaminen, niista

viestinta ja tiedottaminen

hankkeen tapahtumista ja koulutilaisuuksista kerattava palaute

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste:

Oona 2.0 - Yrittdjanaisten liiketoiminnan kasvua digitalisaation ja
kumppanuusverkostojen kautta -hankkeen henkilorekisterissé olevien
henkil6tietojen kasittely perustuu yleiseen etuun ja julkisen vallan kayttoon
seka rekisteroidyltad pyydettyyn suostumukseen.

5
Rekisterinpita
jan tai
kolmannen
osapuolen
oikeutetut
edut

Oona 2.0 - Yrittdjanaisten liiketoiminnan kasvua digitalisaation ja
kumppanuusverkostojen kautta -hankkeen henkilorekisterin henkil6tietojen
kasittelyn oikeusperuste ei ole "oikeutettu etu”. Siksi tama kohta ei sovellu.
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6 Kuvaus Oona 2.0 - Yrittdjanaisten liiketoiminnan kasvua digitalisaation ja
rekisteroityje kumppa_nuusve_rlio_stoj_en kaut_t:.;} Thankkee_n_henkilbrekisteriin tallennetaan
n ryhmista ja seuraavia henkilGtietoja henkildtietoryhmittain:
henkll__()tletory Perustiedot:
hmista etunimi; sukunimi; katuosoite; postinumero; kotipaikka;
puhelin; sahkoposti; titteli/asema; yrityksen nimi, yrityksen
yhteystiedot, yrityksen y-tunnus; yrityksen toimiala; yrityksen koko /
henkilomaara
Tiedot suostumuksen annoista liittyen Oona 2.0 - Yrittgjanaisten
lilketoiminnan kasvua digitalisaation ja kumppanuusverkostojen
kautta -hankkeen rekister6idyille suunnattuihin toimenpiteisiin:

- suostumus tietojen kerddmisesta ja sailyttamisesta
tapahtumien ilmoittautumista ja niihin liittyvaan tiedon
l&hettamiseen séhkopostitse, jos sdhkdpostiosoite on
pyydetty ja annettu ilmoittautumisen yhteydessa;
suostumus tietojen keraamisestéa ja sailyttamisesta hankkeen
toiminnasta tiedottamiseen ja viestimiseen liittyen seka
uutiskirjeiden vastaanottamisesta;
suostumus tietojen keraamiseen ja sailyttdmiseen palautteen
kerdamisen yhteydessa, jos niissa kysytaan henkilttietoja.

7

Henkilotietoje Henkildtiedot on saatu rekisteroidylté itseltdan. Voimme saada

n henkil6tietoja myods tybnantajaltasi tai muulta taholta, joka ilmoittaa sinut
saannénmuka tarjpamaamme tapahtumaan tai koulutukseen.

iset

tietolahteet




(7 Metropolia o)

2.12.2021

8 Oona 2.0 - Yrittdjanaisten liiketoiminnan kasvua digitalisaation ja
HenkilGtietoje kumppanuusverkostojen kautta -hankkeen henkilérekisterissa olevia tietoja
n kasittelyssa kasitelladn seuraavilla eri tietojarjestelmilld, sovelluksilla ja ohjelmistoilla:

kaytettavat S
tietoiariestel E-lomake -ohjelmisto
é{te ojarjesteim Oona 2.0 - Yrittdjanaisten liiketoiminnan kasvua digitalisaation ja

kumppanuusverkostojen kautta -hankkeen tapahtumiin ja koulutuksiin
ilmoittaudutaan e-lomakkeella, josta tiedot siirretdan osallistujatietojen
hallinnoimiseksi Exceliin. Samoin hankkeen tilaisuuksista kerattavat
palautteen ja niihin mahdollisesti liittyvat henkildtiedot siirretaan niiden
jatkokasittelya varten Excelliin.

Liana Cloud -uutiskirjetyokalu (esim. uutiskirjeiden lahetys)

Oona 2.0 - Yrittdjanaisten liiketoiminnan kasvua digitalisaation ja
kumppanuusverkostojen kautta -hankkeen henkilorekisteriin ja toimintaan
littyva, sahkopostitse tehtava suoramarkkinointi, jos rekisterdity antanut
siihen nimenomaisen, kirjallisen suostumuksensa, tapahtuu uutiskirjeiden
l&ahetysjarjestelman kautta.

Hankkeen verkkosivut WordPress-alustalla

Hankkeen verkkosivuja yllapidetddn WordPress-alustalla, jonka palvelin on
metropolia.fi -sivujen palvelimella. Metropolia.fi -sivusto muodostaa oman
henkilotietorekisterin, josta on laadittu tietosuojaseloste.
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9 Tietojen
vastaanottajat
tai
vastaanottajar
yhmat seka
sdanndénmuka
iset
luovutukset

Oona 2.0 - Yrittdjanaisten liiketoiminnan kasvua digitalisaation ja
kumppanuusverkostojen kautta -hankkeen henkildrekisterin sisaltamiin
henkil6tietoihin annetaan tarpeen vaatiessa paasy (ns. admin-tunnusten
avulla, esim. teknisen vian korjaustilanteessa
jarjestelmatoimittajalle/mittalaitteen huoltajalle) seuraavaksi lueteltavissa
jarjestelmissa. Kaikki kaytettavat jarjestelmien/laitteiden/ohjelmistojen
toimittajat (yritykset niiden takana) ovat tulkittavissa henkilotietojen
vastaanottajiksi ja sddnndnmukaisen luovutuksen saajaksi rekisterin
taholta.

Oona 2.0 - Yrittdjanaisten liiketoiminnan kasvua digitalisaation ja
kumppanuusverkostojen kautta -hankkeenkayttamien jarjestelmien osalta
henkilttietojen kasittelysopimukset GDPR:n artiklan 28 mukaisesti tullaan
laatimaan/on laadittu seuraavien yhteistydkumppanitahojen kanssa:

Eduix Oy ja e-lomake -ohjelmisto

Tapahtumiin ja koulutuksiin ilmoittaudutaan e-lomakkeella, josta tiedot
siirretaan osallistujatietojen hallinnoimiseksi Exceliin.

Sahkopostiosoitteita voidaan kayttdd hankkeen tapahtumista, koulutuksista
ja opetuksesta viestimiseen sahkopostiohjelmistolla.

Liana Technologies Oy ja Liana Cloud -uutiskirjetydkalu (esim.
uutiskirjeiden lahetys)

Oona 2.0 - Yrittajanaisten liiketoiminnan kasvua digitalisaation ja
kumppanuusverkostojen kautta -hankkeen henkilorekisteriin ja toimintaan
liittyva, sahkopostitse tehtava suoramarkkinointi, jos rekisteroity antanut
siihen nimenomaisen, kirjallisen suostumuksensa, tapahtuu uutiskirjeiden
l&ahetysjarjestelman kautta

Hankkeen verkkosivut Metropolian sivustolla

Oona 2.0 - Yrittajanaisten liiketoiminnan kasvua digitalisaation ja
kumppanuusverkostojen kautta -hankkeen verkkosivuja yllapidetaan
Metropolian verkkosivuilla, jonka tietosuojaseloste 10ytyy taalta:
https://www.metropolia.fi/kayttoehdot/.



https://www.metropolia.fi/kayttoehdot/
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10 Tietojen
siirto EU:n tai
ETA:n
ulkopuolelle
tai
kansainvalisii
n jarjestoihin

Oona 2.0 - Yrittajanaisten liiketoiminnan kasvua digitalisaation ja
kumppanuusverkostojen kautta -hankkeessa pyritaan ensisijaisesti
toteuttamaan palvelut ja toiminta seka kasittelemaan henkilttietoja EU- tai
ETA-alueella sijaitsevia toimijoita ja palveluita hyddyntaen. Palveluita
saatetaan kuitenkin joissakin tapauksissa toteuttaa myds muualla
sijaitsevia toimijoita, palveluja ja palvelimia kayttaen ja talldin henkilttietoja
saatetaan siirtdd eri maiden valilla. Tallaiset siirrot voivat sisaltaa
henkil6tietojen luovutuksia EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle sellaisiin
maihin, joiden henkilotietojen kasittelya koskeva lainsdadanto poikkeaa
Suomen ja EU-tasoisen sééantelyn vaatimuksista, esimerkiksi
Yhdysvaltoihin.

Oona 2.0 - Yrittajanaisten liiketoiminnan kasvua digitalisaation ja
kumppanuusverkostojen kautta -hankkeessa huolehditaan talldin
henkil6tietojen suojan riittavasta tasosta mm.
palveluntarjoajien/jarjestelmatoimittajien ilmoittamia suojatoimia, kuten
mallisopimuslausekkeita hy6dyntaen.
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11
HenkilGtietoje
n
sailyttamisaik
a

Oona 2.0 - Yrittajanaisten liiketoiminnan kasvua digitalisaation ja
kumppanuusverkostojen kautta -hankkeen yhteydessa keratyt ja
kasiteltavat henkilotiedot (muut kuin hankerekisteria taydentavat rekisterit
ja niiden tietosuojaselosteissa ilmoitetut) sailytetaan hankerekisterissa
viiden vuoden ajan hankkeen paattymisen jalkeen ja muu tieto poistetaan
hankkeen paattyessa. Jos rekisterdity ilmoittaa halukkuudestaan poistaa
tietonsa Metropolian hankerekisterista, tiedot poistetaan heti.

Oona 2.0 - Yrittdjanaisten liiketoiminnan kasvua digitalisaation ja
kumppanuusverkostojen kautta -hankerekisteria tdydentavien rekisterien
osalta on tietojen sailytysaika seuraava rahoittajan vaatimuksesta:

ESR Henkild -jarjestelmaa varten keratyt ja kasiteltavat henkildtiedot
sailytetaan:

Manuaalinen aineisto

Lomakkeita sailytetaan rakennerahastoista osarahoitettavien kustannusten
tukikelpoisuudesta annetun valtioneuvoston asetuksen (358/2014) 30
8:ssd saadetyn ajan, vahintaan 10 vuotta hankkeen paattymisesta.
Sailytysajan paatyttya lomakkeet havitetdan todisteellisesti siten, ettéd ne
silputaan tai laitetaan lukittuun paperinkerdysastiaan havitettavaksi.

Sahkoinen rekisteri

Tiedot havitetddn ESR Henkilo -jarjestelméasta ESR-ohjelmakauden 2014 -
2020 paattymisen jalkeen. Hallintoviranomainen eli ty6- ja
elinkeinoministerio huolehtii ESR Henkil6 -jarjestelman tietojen
havittdmisesta. Koska hallintoviranomaista koskee yleisasetuksen (EU
1303/2013) artikla 140 ja siind saadetyt lisdvaatimukset, tarkoittaa
kaytannossa sailyttdmisaika sita, etta tiedot havitetaan jarjestelmasta
ohjelmakauden paattymisen jalkeen ja lisavelvoitteiden paattymisen
jalkeen ja tAméa sééantely kokonaisuudessaan ulottuu arviolta vuoteen 2034.

Metropolian projekti- ja hanketoiminnan hallintarekisterissa keratyt ja
kasiteltavat henkilotiedot sailytetdan rekisterissa lahtékohtaisesti pysyvasti
Kansallisarkiston 12.9.2017 julkaiseman ns. AMK-paatoksen, asiakohdan
13 mukaisesti (Kansallisarkiston paatos, diaarinumero:
AL/20757/07.01.01.03.02/2016, asiakohta 13 "Tutkimus-, kehittdmis- ja
innovaatio (TKI-)toiminta”

TKI-hankkeiden ja projektien kilpailuttamiseen liittyvéat asiakirjatiedot
(hankinta-asiakirjat) ovat kuitenkin maaraajan sailytettavia.



https://arkisto.fi/uploads/normit/valtionhallinto/seulontapaatokset/AMK%20paatos%20AL%2020757%202016.pdf
https://arkisto.fi/uploads/normit/valtionhallinto/seulontapaatokset/AMK%20paatos%20AL%2020757%202016.pdf
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12
Rekisteroidyn
oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siitd,
kasitelladnko hanté koskevia henkilttietoja vai ei. Rekisteroidylla on lisaksi
oikeus saada paasy rekisteroitya itseaan koskeviin henkildtietoihin seka
oikeus tarkastaa rekisteriin tallennetut itseaan koskevat tiedot ja saada
niista kopiot. Rekisterdidyn oikeuksien toteuttamispyyntdon on tietosuoja-
asetuksen mukaisesti rekisterinpitdjan annettava vastaus kuukauden
kuluttua pyynnon vastaanottamisesta.

A. Oikeus saada paasy henkil6tietoihin

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mita hanta koskevia tietoja
henkilotietorekisteriin on tallennettu. Rekisteroity voi tehda tietopyynnon
toimittamalla Metropolian julkisilta verkkosivuilta ja/tai Metropolian
intranetista 16ytyvan huolellisesti taytetyn, tulostetun ja henkilokohtaisesti
allekirjoitetun rekisterdidyn tietopyyntdélomakkeen johonkin kolmesta
Metropolian opiskelija- ja hakijapalveluiden toimistosta. Rekister6idyn
ollessa henkilékunnan edustaja, voi han toimittaa pyyntélomakkeen
Metropolian henkildstéhallinnon yksikdlle. Pyynnon esittdmisen yhteydessa
rekisterdidyn on todistettava henkil6llisyytensa jollakin luotettavalla tavalla
(esimerkiksi esittamalla virallisen henkildllisyystodistuksen tai ajokorttinsa
pyynnon vastaanottavalle Metropolian tyontekijalle).

Ohessa kayntiosoitteet Metropolian opiskelija- ja hakijapalveluiden
toimistoihin:

Metropolian Myllypuron kampus
Myllypurontie 1, 00920 Helsinki

Metropolian Arabian kampus
Hameentie 135 D, 00560 Helsinki

Metropolian Myyrméen kampus
Leiritie 1, 01600 Vantaa

Ohessa kayntiosoite Metropolian henkildstohallinnon yksikkéon:

Metropolian Myllypuron kampus (D-rakennus, 5.krs.)
Myllypurontie 1, 00920 Helsinki

Metropolian opiskelija- ja hakijapalveluiden toimistosta ja/tai
henkilostohallinnon yksikosté pyyntd ohjataan keskitetysti Metropolian
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tietosuojavastaavalle, (sahkoposti: tuulia.aarnio@metropolia.fi,
tietosuojavastaava@metropolia.fi).

Rekisterdidyn tietopyyntdon vastauksen antaa Metropolian
tietosuojavastaava. Tarpeen vaatiessa tietosuojavastaavalta voi tiedustella
lisatietoja pyynnon kasittelyn etenemisesta tai vastauksen sisallosta.

B. Oikeus tietojen oikaisemiseen ja kasittelyn rajoittamiseen

Rekisteroidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitdja rajoittaa kasittelya, jos
kyseessa on yksi seuraavista:

rekisteroity kiistdd henkildtietonsa paikkansapitavyyden (oikeus
tietojen oikaisemiseen), jolloin kasittelya rajoitetaan ajaksi, jonka
kuluessa rekisterinpitaja voi varmistaa tietojen paikkansapitavyyden;
kasittely on lainvastaista ja rekisterdity vastustaa henkilttietojensa
poistamista ja vaatii sen sijaan niiden kayton rajoittamista;
rekisterinpitgja ei enada tarvitse kyseisia henkilotietoja kasittelyn
tarkoituksiin, mutta rekisterdity tarvitsee niita oikeudellisen vaateen
laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi.

Kyseinen Metropolian henkilGtietorekisterin tietojen oikaisupyynt6 tai
kasittelyn rajoittamispyynto voidaan tehda toimittamalla pyynt6 johonkin
edelld mainitusta Metropolian opiskelija- ja hakijapalveluiden toimistosta tai
Metropolian henkilostéhallinnon yksikk6on (vain tydntekijat), jossa pyynnon
esittdmisen yhteydessa rekisteroidyn on todistettava henkilollisyytenséa
jollakin luotettavalla tavalla.

C. Oikeus tietojen poistamiseen

Rekisterdidylla on oikeus saada hanta koskevat henkilotiedot poistettua
Metropolian rekisterista ilman aiheetonta viivytysta edellyttaen, etta jokin
seuraavista tayttyy:

henkilttietoja ei en&a tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne
kerattiin tai joita varten niitd muutoin kasiteltiin;

rekisterdity peruuttaa suostumuksen, johon kasittely on perustunut,
eika kasittelyyn ole muuta laillista perustetta;

henkildtietoja on kasitelty lainvastaisesti; tai

henkilotiedot on poistettava unionin oikeuteen tai kansallisen
lainsaddantoon perustuvan lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi.



mailto:tuulia.aarnio@metropolia.fi
mailto:tietosuojavastaava@metropolia.fi

/?7 Metropolia =

2.12.2021

Kyseinen Metropolian henkilGtietorekisteriin kohdistuvan tietojen
poistopyynt6 voidaan tehda toimittamalla pyynto johonkin kolmesta, edella
mainitusta Metropolian opiskelija- ja hakijapalveluiden toimistosta tai
Metropolian henkil6stéhallinnon yksikkdon (vain tyontekijat), jossa pyynnon
esittamisen yhteydessa rekisterdidyn on todistettava henkil6llisyytensa
jollakin luotettavalla tavalla.

D. Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmésta toiseen

Ei sovellu.

E. Oikeus olla joutumatta henkil6tietojen tietoturvapoikkeaman
kohteeksi

Rekisterdidylla on oikeus olla joutumatta sellaisen EU:n tietosuoja-
asetuksen artiklassa 33 mainitun henkilGtietojen tietoturvapoikkeaman
kohteeksi, joka perustuu rekisteristerinpitajan tietosuoja- ja/tai tietoturva-
asioiden laiminlybmiseen, tai rekisterinpitajan kayttaman henkilotietojen
kasittelijan tietosuoja- ja/tai tietoturva-asioiden laiminlydomiseen.
Rekisterdidylla on oikeus tulla informoiduksi ilman tarpeetonta viivytysta,
jos henkil6tietojen tietoturvaloukkaus todennakdisesti aiheuttaa korkean
riskin luonnollisten henkildiden oikeuksille ja vapauksille.
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13
Rekisteroidyn
vastustamisoi
keus

EU:n tietosuoja-asetuksen 21 artiklan mukaisesti rekisteroidylla on oikeus
vastustaa, henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla
perusteella, hantd koskevien henkildtietojen kasittelya, joka perustuu 6
artiklan 1 kohdan e alakohtaan (kasittely on tarpeen yleista etua koskevan
tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseksi), kuten naihin saanndksiin perustuvaa profilointia.
Rekisterinpitdja ei saa enaa kasitella henkilttietoja, paitsi jos
rekisterinpitaja voi osoittaa, etta kasittelyyn on olemassa huomattavan
tarkea ja perusteltu syy, joka syrjayttaa rekisterdidyn edut, oikeudet ja
vapaudet tai jos se on tarpeen oikeusvaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai
puolustamiseksi.

Kerattavien henkilotietojen kasittelyn vastustamispyyntd voidaan tehda
toimittamalla pyyntd johonkin kolmesta, edell&a mainitusta Metropolian
opiskelija- ja hakijapalveluiden toimistosta, jossa pyynnon esittamisen
yhteydessa rekisterdidyn on todistettava henkilollisyytensa.

14 Oikeus
peruuttaa
suostumus

Mikali henkil6tietojen kasittely perustuu rekisterdidyn antamaan
suostumukseen, on rekisteroidylla oikeus peruuttaa kasittelyyn antamansa
suostumus milloin tahansa tdman vaikuttamatta suostumuksen perusteella
ennen tata suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

Metropoliassa kerattavien henkilttietojen kasittelyyn liittyva suostumuksen
peruuttaminen (peruuttamispyynt®) voidaan tehda toimittamalla pyynto
johonkin kolmesta, edella mainitusta Metropolian opiskelija- ja
hakijapalveluiden toimistosta (tai henkilokunnan edustajan tapauksessa
henkilostohallinnon yksikkdon), jossa pyynnon esittdmisen yhteydessa
rekisterdidyn on todistettava henkilollisyytensa.

15 Oikeus
tehda valitus
valvontaviran
omaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien henkilétietojen kasittelyssa
rikotaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.

Kansallinen valvontaviranomainen on Suomessa
Tietosuojavaltuutetun toimisto, yhteystiedot:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800,00531 Helsinki

Puhelin (vaihde): + 358 29 56 66700
Faksi: + 358 9 56 66735
Séahkoposti: tietosuoja@om.fi
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16 Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Yleinen kuvaus teknisista ja organisatorisista turvatoimista, joilla
rekisteroityjen henkilGtietoja ja rekistereita Metropoliassa pyritdén
suojaamaan:

Rekisterinpitajan(Metropolian) ja jarjestelmatoimittajien kanssa on
sovittu rekisterin suojauksesta. Tarpeen vaatiessa vastuut on
asianmukaisissa sopimuksissa riittavalla tarkkuudella kuvattu.

Rekisterinpitajan(Metropolian) tyontekijat ja muut henkilot ovat
sitoutuneet noudattamaan vaitiolovelvollisuutta ja pitam&an salassa
henkilttietojen kasittelyn yhteydessa saamansa tiedot.

Jarjestelmatoimittajat (henkilGtietojen kasittelijat, jotka toimivat
Metropolia-rekisterinpitdjan lukuun) hoitavat rekisterin ja siihen
littyvien tietojen sailytyksen hyvan tietojenkasittelytavan mukaisesti
ja noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja salassapitovelvollisuutta.

Rekisterinpitajan (Metropolian) henkilorekisterin tietoturvallisuus
seka henkildtietojen luottamuksellisuus varmistetaan
tarkoituksenmukaisin teknisin ja hallinnollisin toimenpitein hyvan
tietojenkasittelytavan mukaisesti.

Rekisterinpitaja(Metropolia) on rajannut kayttboikeudet ja -valtuudet
tietojarjestelmiin, tyovalineisiin ja muihin tallennusalustoihin siten,
etta tietoja paasevat tarkastelemaan ja kasittelemaan ainoastaan
tyOtehtaviensa tai muun toimenkuvansa vuoksi niiden kasittelyn
kannalta tarpeelliset henkil6t.

HenkilGtietoja sisaltavan jarjestelman kayttoon ovat oikeutettuja vain
ne tyontekijat, joilla tydnsé ja/tai muun toimenkuvansa puolesta on
oikeus kasitella henkil6tietoja. Tyontekijat saavat tehtaviin nahden
asianmukaisen koulutuksen.

Jokainen tydvalineen/jarjestelmén kayttaja tunnistautuu
jarjestelméaan henkilokohtaisilla tunnuksillaan, jotka annetaan
kayttooikeuden myontamisen yhteydessa. Kayttooikeus paattyy
henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten kayttdoikeus on
hanelle Metropoliassa mydnnetty.

Tiedot keratdan tietokantoihin, jotka ovat suojattu loogisesti ja
fyysisesti.

Tietokannat ja niiden varmuuskopiot sijaitsevat lukituissa tiloissa ja
tietoihin pa&sevat kasiksi vain tietyt ennalta nimetyt henkilot.
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17 Onko
henkilotietoje
n antaminen
lakisaateinen,
sopimukseen
perustuva tai
sopimuksen

Oona 2.0 - Yrittajanaisten liiketoiminnan kasvua digitalisaation ja
kumppanuusverkostojen kautta -hankkeen henkilérekisteri ja sen
sisaltamien tietojen kasittely suhteessa siihen, onko tietojen antaminen
lakisdéateinen, sopimukseen perustuva tai sopimuksen tekemisen
edellyttama vaatimus seka onko rekisterdidyn pakko toimittaa henkilétiedot
ja tietojen antamatta jattamisen seuraukset. Rekisterikohtaisesti on myds
selvitetty, mista henkil6tiedot on saatu.

tekemisen Oona 2.0 - Yrittajanaisten liikketoiminnan kasvua digitalisaation ja
edellyttama kumppanuusverkostojen kautta -hankkeen henkilorekisteri on
vaatimus vapaaehtoiseen liittymiseen perustuva henkilorekisteri, jonka avulla
seka onko hallitaan jAsenyytta, toimintaa ja viestintaa seka markkinoidaan hankkeen
rekisterdidyn toimintaa ja palveluita.
pakko e o e
toimittaa Oona 2.0 - lettajana|§ten liiketoiminnan kasvua_dlgltallsaatlon ja

. kumppanuusverkostojen kautta -hankkeeseen ei kenenk&an ole pakko
henkildtiedot :
.. : osallistua.
Ja tietojen
antamatta Rekisteriin tallennetut henkildtiedot on saatu lahtdkohtaisesti rekisterdidylta
jattamisen itseltaan.
seuraukset
(tiedot siita,
mista
henkildtiedot
on saatu)
18 Oona 2.0 - Yrittdjanaisten liiketoiminnan kasvua digitalisaation ja

Automaattine
n

paatoksentek
o ja profilointi

kumppanuusverkostojen kautta -hankkeen henkilorekisterin sisaltamia
henkilttietoja ei kayteta automaattiseen paatoksentekoon eika profilointiin.
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