Etiska kommittén for humanvetenskaper vid huvudstadsregionens yrkeshégskolor

INSTRUKTIONER FOR UTLATANDEBEGARAN

Leverera en ifylld blankett for utlatandebegaran med bilagor som ett enda PDF-dokument till
kommitténs expertsekreterare per e-post (eettinentoimikunta@arcada.fi) tva veckor fore
kommitténs mote. Utlatandebegaran behdver inte skickas per post. Kommitténs
motestidtabeller och materialets leveransdatum hittas har.

Dokument som behovs
Utlatandebegaran innehaller till tillampliga delar foljande dokument:

1. Enifylld blankett for utldtandebegaran som levererats till etiska kommittén

2. Ursprunglig forskningsplan

3. Finsk- och/eller svensksprakig information till informanter och 6vrigt material tilldelat at
informanter

4. Informantens samtyckesdokument pa finska och/eller svenska (lank nedan)

5. Personregistersbeskrivning (mer information www.tietosuoja.fi) om ett personregister
skapas i forskningen

6. Ovriga dokument, sd som informationssamlingsblanketter

Eventuella rekryteringsannonser for informanter

8. Tidigare utlatandekopia (géller inte nya forskningar)

~

Instruktioner for ifyllning av blanketten
1. Etiska kommitténs anteckningar

Fylls i av etiska kommitténs expertsekreterare. Utlatandeansokan trader i kraft nar
dokumenten har mottagits av sekreteraren som noterar och registrerar dem som mottagna.

2. Ange om handlingsbegdran galler en ny forskning eller om det &r en
fortsattningsbehandling.

Om forandringar eller tillagg som bl.a. paverkar informanternas integritet eller
forandringar som ar anméarkningsvéarda gors till en forskning som redan tidigare behandlats,
bor for dessa forandringar eller tillagg en preliminar bedémning ansokas om hos etiska
kommittén. Till utlatandebegéaran bor bifogas datum for etiska kommitténs tidigare
behandlingar eller kopior pa tidigare utlatanden. Méark ut forandringar i planen med fet stil
och motivera fordndringarna.

3. Ange varfor ni soker ett utlatande. Som grund for ansokan kan ni &ven ange en annan
orsak &n de som anges av Forskningsetiska delegationen; exempelvis om nagon tredje
part, sa som finansidr eller vetenskaplig utgivare, kraver ett etiskt utlatande om
forskningen.

4. Forskningsplan/forskningens namn, datum och eventuellt versionsnummer.
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Forskningens officiella namn skrivs pa det ursprungliga spraket och pa finska. Meddela
etiska kommittén ifall forskningens namn och/eller forskningsplanen innehaller
konfidentiell information. | detta fall ar etiska kommittén skyldig att endast anvénda
forskningskoden nér forskningsplanen behandlas (kommitténs sekreterare ger koden).
Ange ocksa datum for forskningsplansversionen.

5. Ange har kontaktperson och kontaktuppgifter for utlatandebegaran

Forskningens kontaktperson (namn) och kontaktuppgifter behdvs for kommunikation
gallande behandling av ansokan. I enskilda examensarbeten ar handledaren kontaktperson.
Aven forskningsansvariga kan fungera som kontaktpersoner.

6. Ange har den forskningsansvariges uppgifter

7. Ange forskare och 6vriga parter som deltar i forskningen

Ange forskarnas namn, examen och verksamhetsstélle. Ange &ven kontaktuppgifter for
forskningens eventuella bestéllare/uppdragsgivare.

8.

Bifoga ett kort (max. 500 ord) sammandrag av forskningsplanen

Sammandraget bor vara tydligt och forstaeligt aven for personer som inte ar bekanta med
forskningsamnet. Sammandraget for en engelsksprakig forskningsplan bor skrivas pa
finska eller svenska.

Sammandraget innehaller foljande punkter:

e forskningens bakgrund och syfte
e informanter och forskningsmetoder
o informanter, 6vrigt material
= bl.a. urvalskriterier, berédknat antal informanter och motivering
= hur forskningen utreds for informanter i forvadg och hur medvetet
frivilligt samtycke skaffas av dem som deltar i forskningen
o metoder
= motiverad beskrivning av metoder som anvands (bl.a. varfor
handskas man med informantens fysiska integritet)
= hur informantens anonymitet skyddas
e plan for hantering av material (4ven elektroniskt material):
= hur och var materialet forvara och skyddas, nér forstors det och var
publiceras forskningsresultaten

9. Ange forskningens tidtabell (berdknad inledning och avslutning)

10. Ange forskningens uppdragsgivare, finansiér, arvoden och ersattningar till informanter
samt forsékringsskydd

11. Ange information som bor hallas konfidentiellt samt mojlig grund for sekretess
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Kommittén framjar etiska bedémningens publicitet men tillater sekretess i de fall dar
t.ex. kontrakt som gors med projektets finansiar kréver det.

12. Forskningsansvariges bedémning av forskningens etiska godtagbarhet.

13. Datum

Information till informanter och samtycke

Informantens medvetna samtycke innebér att informanten har fatt tillracklig information om
forskningen och att hen forstar den givna informationen. Information till informanter och
informanternas samtycke levereras bade pa finska och pa svenska. Dokumenten kan dock
levereras pa enbart ena spraket ifall man redan fore rekrytering av informanter har kannedom
om att alla informanter tillnér samma sprakgrupp.

Det rekommenderas att information till informanter och samtycke finns i samma dokument men
pa olika sidor.

Information till informanter bor ges skriftligt aven om forskningen genomférs genom intervjuer
eller enkater.

Ur informationen som ges till informanter skall till tillampliga delar framga:

Mo RE

Ansvarig forskare for forskningen och dennes kontaktuppgifter
Forskningsorganisation eller -organisationer och forskningens finansiéar
Forskningens syfte, mal och betydelse
Hur materialet samlas/forskningen genomfors
a. vad kravs konkret av informanter som deltar i forskningen, hur mycket av
informantens tid upptar forskningen osv.
b. vilka fordelar far informanten av forskningen och vilka eventuella nackdelar kan
uppsta for informanten
Informanternas réattigheter: frivilligt deltagande i undersokningen, ratt att be om
tillaggsinformation om forskningen och ratt att avbryta deltagande i undersékningen
utan att behdva ange orsak
Forskningsmaterialets anvandningsandamal, sakerstallande av konfidentiell behandling
(eventuell anonymisering), eventuell arkivering for fortsatta forskningsbehov och
forstéring av material
Nar information som fatts fran informanter kombineras med registerinformation fran
myndigheter bor individuell information om vilka register som anvants i forskning
delges till informanterna.

Eftersom samtyckesblanketten finns pa en separat sida efter information till informanter bor pa
samtycksblanketten till tillampliga delar anges:

forskningens namn, forskningsplats och forskningens genomforare
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e konstaterande om att informanten har fatt tillracklig information om undersokningen
och forstatt den mottagna informationen

e konstaterande om att det &r frivilligt att delta i undersékningen och att informanten kan
ta tillbaka sitt samtycke och avbryta undersokningen nér som helst utan att ange orsak,
utan att tillbakatagande paverkar behandlingen av informanten.

For att identifiera informanten anges informantens namn och fodelsedatum pa
samtyckesblanketten. Samtycket dateras och bekrédftas med informantens underskrift.
Mottagaren av samtycket bekraftar mottagning av dokumentet med sin underskrift.

Det ursprungliga av informanten undertecknade samtycket samt en kopia av information till
informanter forblir i forskarens arkiv. Information till informanter och en kopia av det
underskrivna samtycket ges till informanten.



